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КОНТРОЛЕН ЛИСТ ЗА ПЪРВО НИВО НА КОНТРОЛ

ПРОВЕРКА НА ДЕЙСТВИТЕЛНО ОТЧЕТЕНИТЕ РАЗХОДИ ПО БЮДЖЕТНА ЛИНИЯ „ПЕРСОНАЛ“
	Проект

	Код/номер на проекта/Акроним
	

	Заглавие
	

	Срок на изпълнение на проекта (начална дата – крайна дата) 
	


	Партньор

	Име
	


	Първо ниво на контрол

	Контрольор (име, №)
	


	Информация за проверявания отчетен период 

	Отчетен период 
	

	Стойност на верифицираните разходи от контрольора по БЛ „Персонал“ за отчетния период
	

	Стойност на неверифицираните разходи от контрольора по БЛ „Персонал“ за отчетния период
	


	Разходи за персонал (Staff costs) – действителни разходи
	ДА
	НЕ
	НЕПР.
	 Мотиви на проверяващия и референции към съответните доказателствени документи

	Разходите са предвидени в одобрения „Формуляр за кандидатстване“/последния одобрен бюджет на проекта
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	

	Разходите са свързани само с лица/длъжности определени във „Формуляр за кандидатстване“
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Предоставена е актуална заповед към момента на проверката с пълния списък на лицата определени за членове на екипа по проекта, 
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	По бюджетната линия са отчетени разходи за служители на организацията,  назначени на трудово или служебно правоотношение. 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	По бюджетната линия не са отчетени разходи за членове на екипа по проекта въз основа на договор съгласно Закона за задълженията и договорите.

(С изключение на програма Балкани-Средиземно море)
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	На членовете на екипа не е определено допълнително възнаграждение за работа по проекта на основание чл. 21, ал. 4, т.1 и чл. 67, ал. 7, т. 6 от Закона за държавния служител и чл. 107а, ал. 9 и ал. 14, т. 6 от Кодекса на труда при условията на чл. 49, ал.3 от Закона за управление на средствата от Европейските структурни и инвестиционни фондове (ЗУСЕСИФ). 

(Съгласно чл. 6 от ЗУСЕСИФ, средствата, предоставени от програми за европейско териториално сътрудничество, се управляват „съгласно приложимите за тях право на Европейския съюз и международни договори, ратифицирани, обнародвани и влезли в сила за Република България“. Тези програми не попадат в обхвата на Постановление 189/2016 г. за определяне на националните правила за допустимост на разходите за програмен период 2014-2020 г.)
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	На служителите по проекта е включено задължение за работа по европейски проекти, като дейностите детайлно са разписани в: 

-  длъжностната характеристика;

- в отделна заповед за работа по проекта.
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Възнаграждения и почасовата ставка са изчислени коректно, съгласно вариантите описани в правилата на програмата (full-time on the project/part-time/hourly basis).
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	За лица работещи на непълно работно време, с фиксиран процент, е приложен документ, с който се определя процентът (постоянния брой часове) и стойността е изчислена коректно.
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	За лица, работещи на непълно работно време с променлив брой часове на месец, часовата ставка е изчислена:

· Чрез разделяне на месечното брутно възнаграждение на броя часове в месеца определени в трудовото/служебно правоотношение (пълното работно време месец за месец);
· Чрез разделяне на последните документирани брутни възнаграждения за година на 1720 часа.
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Часовата ставка е умножена по реално отработените часове по проекта
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Работното време е документирано с отчет за отработеното време (timesheet) или еквивалентен образец, съобразен с изискванията на програмата.
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	При отчитане на непълно работно време в отчета за отработено време (timesheet) е описано пълното работно време (100 %) на лицето, включително и работата по проекта
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Максималният брой часове на ден и/или месец посочени в трудовия договор съответстват на отчетените часове в отчета за отработено време (timesheet)  и не са надвишени
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	В дните на платен годишен отпуск и отпуск по болест не се отчитат дейности по проекта в отчета за отработено време  (timesheet)
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	При отчитане на фиксиран процент работно време, обезщетенията дължими от работодателя за платен годишен отпуск и отпуск по болест са разделени пропорционално по проекта и останалото работно време на лицето.
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	При отчитане на непълно работно време с променлив брой часове на месец обезщетенията за платен годишен отпуск и отпуск по болест не са включени в размера на отчетения разход по проекта
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Часовите ставки/разходите за възнаграждения за пълен работен ден (8 ч.)/разходите за месец, посочени в одобрения бюджет, не са надвишени
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Приложени са всички необходими разходно – оправдателни документи.

	 FORMCHECKBOX 
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